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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำม พ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ.2499  
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลหนองหญ้ำดอกขำว อ ำเภอท่ำม่วง จังหวัดกำญจนบุรี 
กระทรวงมหำดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ประกอบการพาณิชยกิจ ต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ
กิจการ (มาตรา 11) 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเอง หรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนได้ 

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือซื้อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียน
และเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน  

4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจ สามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th  
หมายเหตุ : 
           ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือ จะเริ่มระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน 
และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความ
บกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไข
และ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอ
โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบหมายอ านาจลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนา
บันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร  
สถำนที่ให้บริกำร  
เทศบาลต าบลหนองหญ้าดอกขาว 
อ าเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 
โทรศัพท์ : 034-540874 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
หมายเหตุ : สถานประกอบการแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของเทศบาลหรืออบต. หรือ        
เมืองพัทยา ให้ไปเทศบาล หรืออบต.หรือเมืองพัทยานั้น  
 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทรางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

 
 
 

http://www.dbd.go.th/
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 60 นำที 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร 
/แจ้งผล 

30 นาที เทศบาลต าบล 
หนองหญ้าดอกขาว 

อ าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี เทศบาลต าบล 
หนองหญ้าดอกขาว 

อ าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

3) กำรพิจำรณำ 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึก
ข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญการจัด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

15 นาที เทศบาลต าบล 
หนองหญ้าดอกขาว 

อ าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/ 
มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 

10 นาที เทศบาลต าบล 
หนองหญ้าดอกขาว 

อ าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำน

ภำครัฐผู้
ออก

เอกสำร 
1) ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.) 

           ฉบับจริง          1      ฉบบั 
           ส ำเนำ             0      ฉบบั 

กรมพัฒนา
ธุรกิจ
การค้า 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน 
           ฉบับจริง           0      ฉบับ 
           ส าเนา              1      ฉบับ 

กรมการ
ปกครอง 

3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
           ฉบับจริง           0       ฉบับ 
            ส าเนา             1       ฉบับ 

กรมการ
ปกครอง 

4) หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่โดยให้เจ้ำของ
ร้ำนหรือเจ้ำของกรรมสิทธิ์ลงนำม และให้มีพยำนลงชื่อรับรองอย่ำงน้อย 1 
คน 
           ฉบับจริง            1       ฉบับ 
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           ส าเนา               0       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออก
เอกสำร 

5) ส าเนาทะเบียนบ้าน ที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือส าเนา
สัญญาเช่า โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็น
เจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
        ฉบับจริง      0      ฉบับ 
        ส าเนา         1      ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน 

เทศบาล
ต าบล 

หนองหญ้า
ดอกขาว 
อ าเภอท่า

ม่วง 
จังหวัด

กาญจนบุรี 
6) แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียง

โดยสังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
        ฉบับจริง      1       ฉบับ 
        ส าเนา         0       ฉบับ 

- 

7) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 
10 บาท  
           ฉบับจริง    1      ฉบับ 
           ส าเนา       0      ฉบับ 

- 

8) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

- 

9) ส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าหรือส าเนา
ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขาย จากต่างประเทศ 
พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
               ฉบับจริง 0  ฉบับ 
               ส ำเนำ    1  ฉบับ 
หมายเหตุ : ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบ
บันทึกวีดิทัศน์แผ่นวิดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวิดิทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับ
การบันเทิง 
 

- 

10) หนังสือชี้แจ้งข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน และหลักฐานแสดงจ านวน
เงินทุน หรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่เพ่ือท าบันทึกถ้อยค าเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มาของเงินทุน พร้อมแสดงหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน    ก็ได้ 
                 ฉบับจริง   1   ฉบับ 
                 ส ำเนำ      0   ฉบับ 

- 
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หมายเหตุ : ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้า 
อัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม(บำท/ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) 50 บาท 
2) ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร  
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
1) ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลหนองหญ้าดอกขาว 

หมายเหตุ : 121 หมู่ที่ 6 อ าเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 
โทรศัพท์ : 034-540874 
WWW.nongyadokkhao.go.th 

2) ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจ การค้ากระทรวงพาณิชย์  
หมายเหตุ : 0-2547-4446-7 

3) โทรศัพท์ : Call Center 1570 
4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 
/ www.1111.go.th / กล่องปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก  

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 คู่มือการกรอกเอกสาร 

 

http://www.1111.go.th/

