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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใช้น  ำประปำชั่วครำว/ถำวร 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลหนองหญ้ำดอกขำว อ ำเภอท่ำม่วง จังหวัดกำญจนบุรี 
กระทรวงมหำดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

              1.หลักเกณฑ์วิธีการ : ผู้ใดประสงค์ขอใช้น ้าประปาชั่วคราว/ถาวร ต้องยื่นค้าร้องพร้อมเอกสาร
หลักฐานที่เป็นปัจจุบันตามระเบียบเทศบาลต้าบลหนองหญ้าดอกขาวต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

              2.เงื่อนไข  

              2.1 ต้องยื่นเอกสารที่เป็นปัจจุบันถูกต้องและครบถ้วน 

              2.2 ผู้ขอใช้น ้าทุกรายต้องยอมรับที่จะปฏิบัติตามเงื่อนไข หนังสือสัญญา การขอใช้น ้าประปาของ
เทศบาลต้าบลหนองหญ้าดอกขาว  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
ส้านักงานเทศบาลต้าบลเทศบาล 

ต้าบลหนองหญ้าดอกขาว 
อ้าเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 

71110 
โทรศัพท์ 034-540874 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก้าหนด) 
ตั งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 4 วัน 

ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ประสงค์ขอใช้น ้าประปาชั่วคราว/ถาวร ยื่นค้าร้อง
พร้อมเอกสารหลักฐาน 

10 นาท ี เทศบาลต้าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ้าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร
หลักฐานทันที 

10 นาท ี เทศบาลต้าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ้าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่และประมาณการ 

1 วัน 
ท้าการ 

เทศบาลต้าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ้าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

4) - 
ช้าระค่าธรรมเนียม 
หมายเหตุ : แจ้งผู้ยื่นค้าร้องขอใช้น ้าประปาให้มา

0.5 วัน 
ท้าการ 

เทศบาลต้าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ้าเภอท่าม่วง 
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ช้าระค่าธรรมเนียม จังหวัดกาญจนบุรี 
5) -  

เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาตามล้าดับขั น 
หมายเหตุ : กรณีถูกต้องตามเงื่อนไขของระเบียบ
เทศบาลต้าบลหนองหญ้าดอกขาว 

1 วัน 
ท้าการ 

เทศบาลต้าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ้าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

6) - 
ด ำเนินกำรติดตั ง  
หมำยเหตุ : กรณีอนุมัติด้าเนินการ 

1 วันท้า
การ 

เทศบาลต้าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ้าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

      ฉบับจริง  0 ฉบับ 
      ส ำเนำ     1 ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผู้ขอใช้น ้า พร้อมเซ็นรับรองส้าเนา
และลงวันที่ 

กรมการปกครอง 

2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
      ฉบับจริง  0  ฉบับ 
       ส ำเนำ    1  ฉบับ 
หมายเหตุ : ของผู้ขอใช้น ้า พร้อมเซ็นรับรองส้าเนา
และลงวันที่  

กรมการปกครอง 

3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
      ฉบับจริง   0  ฉบับ 
       ส ำเนำ     1  ฉบับ 
หมายเหตุ : ของอาคารที่ขอใช้น ้า กรณีการขอใช้
น ้าประปาถาวรพร้อมเซ็นรับรองส้าเนาและลงวันที่ 

กรมการปกครอง 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
           ฉบับจริง 0 ฉบับ 
           ส ำเนำ    1 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีการขอใช้น ้าประปาถาวร และเป็นนิติ
บุคคลเท่านั นพร้อมเซ็นส้าเนาและลงวันที่ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) เอกสำรแสดงควำมต้องกำรใช้น  ำประปำเพื่อกำรนั น 
           ฉบับจริง 0 ฉบับ 
           ส ำเนำ    1 ฉบับ 
หมายเหตุ : เช่น ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร หรือ
ประกอบการค้าเป็นครั งคราว กรณีการขอใช้น ้าประปา
ชั่วคราว พร้อมเซ็นรับรองส้าเนาและลงวันที่ 
 
 

- 
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6) เอกสำรแสดงกำรอนุญำตให้ใช้ประโยชน์ในที่ดินจำก
ผู้มีกรรมสิทธิ์ในที่ดินแห่งนั นหรือหนังสือสัญญำจ้ำง 
       ฉบับจริง     0 ฉบับ 
       ส ำเนำ        1 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณกีารขอใช้น ้าประปาชั่วคราว 

- 

7) เอกสำรแสดงกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่ขอใช้น  ำประปำ 
      ฉบับจริง     0  ฉบับ 
      ส ำเนำ        1  ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีการขอใช้น ้าประปาถาวร พร้อมเซ็น
รับรองส้าเนาและลงวันที่ 

กรมท่ีดิน 

8) หนังสือยินยอมให้ติดตั งท่อและอุปกรณ์ประปำจำกผู้
มีกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
      ฉบับจริง     1  ฉบับ 
      ส ำเนำ        0 ฉบับ     
หมายเหตุ : กรณีการขอใช้น ้าประปาถาวร และไม่ใช่
ที่ดินของผู้ขอใช้น ้าประปา         

- 

9) แผนผังแสดงต ำแหน่งท่ีขอใช้น  ำประปำพอสังเขป 
       ฉบับจริง    1   ฉบับ 
       ส ำเนำ       0   ฉบับ 
หมำยเหตุ : กรณีการขอใช้น ้าประปาชั่วคราว 
 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม(บำท/ร้อยละ) 
1) เงินประกันกำรใช้น  ำประปำชั่วครำว 

หมายเหตุ : กรณีการขอใช้น ้าประปาชั่วคราว 
2,500 บาท 

2) ค่ำส ำรวจเส้นท่อภำยนอกบริเวณอำคำร 
หมายเหตุ : ตั งแต่ต้าแหน่งที่ติดตั งมาตรวัดน ้าถึงท่อ
เมนของเทศบาลฯ 

100 บาท 

3) ค่ำแรงงำนวำงท่อและอุปกรณ์ประปำ 
หมายเหตุ : อัตราค่าแรงงานวางท่อขึ นอยู่กับสภาพ
พื นดินและขนาดของท่อ ดังนี  
    ท่อขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 1/2 นิ วถึง 3 นิ ว 
300 บาท  
    ท่อขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 4-6 นิ ว เพิ่มเมตรละ 
40 บาท  
     ท่อขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 8-12 นิ ว เพิ่มเมตร
ละ 50 บาท 
     ท่อขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง 14-16 นิ ว เพิ่มเมตร
ละ 60 บาท 
     

- 
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4) ค่ำแรงงำนประสำนท่อเมนส่งน  ำประปำของ 
เทศบำลฯกับท่อรับน  ำประปำให้กับอำคำรต่อครั ง 
หมายเหตุ : อัตราค่าธรรมเนียมของค่าแรงงาน
ประสานท่อขึ นอยู่กับขนาดท่อประสาน ดังนี  
     ประสานท่อขนาด 1/2 นิ ว - 3 นิ ว 300 บาท 
     ประสานท่อขนาด 4-6 นิ ว        1,500 บาท 
     ประสานท่อขนาด 8-12นิ ว      2,500 บาท 
     ประสานท่อขนาด 14-16 นิ ว   4,000 บาท 

- 

5) อัตราค่าธรรมเนียมไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 7% - 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร  
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
1) ส้านักปลัดเทศบาล ส้านักงานเทศบาลต้าบลหนองหญ้าดอกขาว 

หมายเหตุ : 121 หมู่ที่ 6 อ้าเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 
โทรศัพท์ : 034-540874 
WWW.nongyadokkhao.go.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส้านักปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 
/ www.1111.go.th / กล่องปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก  

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

http://www.1111.go.th/

