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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตดัดแปลงอำคำรตำมมำตรำ 21 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลหนองหญ้ำดอกขำว อ ำเภอท่ำม่วง จังหวัดกำญจนบุรี 
กระทรวงมหำดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

      ผู้ใดจะดัดแปลงอาคาร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยัง
ไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่นาน 2 คราว คราวละไม่เกิน    
45 วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราว ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
ก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
ส านักงานเทศบาลต าบลเทศบาล 

ต าบลหนองหญ้าดอกขาว 
อ าเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 

71110 
โทรศัพท์ 034-540874 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 45 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นความประสงค์ดัดแปลงอาคารพร้อมเอกสาร 
หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลงอาคาร 

1 วัน เทศบาลต าบลหนอง
หญ้าดอกขาว 
อ าเภอท่าม่วง 

จังหวัดกาญจนบุรี 
2) กำรพิจำรณำ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตดัดแปลงอาคาร 

2 วัน เทศบาลต าบลหนอง
หญ้าดอกขาว 
อ าเภอท่าม่วง 

จังหวัดกาญจนบุรี 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบ การใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณ แผนที่
สังเขปตรวจสอบอื่นที่เก่ียวข้อง เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน เทศบาลต าบลหนอง
หญ้าดอกขาว 
อ าเภอท่าม่วง 

จังหวัดกาญจนบุรี 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
 หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ

ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  
  

4) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1) 
หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ
ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

35 วัน เทศบาลต าบลหนอง
หญ้าดอกขาว 
อ าเภอท่าม่วง 

จังหวัดกาญจนบุรี 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

      ฉบับจริง  0 ฉบับ 
      ส ำเนำ     1 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา 

กรมการปกครอง 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
      ฉบับจริง  0  ชุด 
       ส ำเนำ    1  ชุด 
หมายเหตุ : กรณีนิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3) แบบค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร (แบบข.1) 
      ฉบับจริง   1  ชุด 
       ส ำเนำ     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

4) ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรเดิมที่ได้รับอนุญำตหรือใบ
รับแจ้ง 
        ฉบับจริง 1 ชุด 
        ส ำเนำ    0 ชุด 

- 

5) โฉลดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุก
หน้ำพร้อมเจ้ำของท่ีดินลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ 
กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของท่ีดิน ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้ำของท่ีดินให้ก่อสร้ำงอำคำรในที่ดิน  
           ฉบับจริง 0 ชุด 
           ส ำเนำ    1 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 
 

- 

6) ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดิน และประกอบกิจกำรในนิคม
อุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯ ฉบับต่ออำยุหรือ
ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดิน และประกอบกิจกำร (ส่วน

- 
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ขยำย)  
พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้ำย 
(กรณีอำคำรอยู่ในนิคมอุตสหกรรม) 
       ฉบับจริง   1 ชุด 
       ส ำเนำ      0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
7) กรณีที่มีผู้มีอ ำนำจ ต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติด

อำกรแสตมป์ 30 บำท พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชน ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หรือหนังสือเดินทำง
ของผู้มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ 
      ฉบับจริง  1  ชุด 
      ส ำเนำ     0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

8) บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียน ของผู้มี
อ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล ผู้รับมอบอ ำนำจ
เจ้ำของที่ดิน 
(กรณีเจ้ำของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
        ฉบับจริง 0 ชุด 
        ส ำเนำ    1 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

9) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ 
(กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตที่ดิน) 
        ฉบับจริง 1 ชุด 
        ส ำเนำ    0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

10) หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบ พร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีเป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ใน
ประเภทวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม) 
         ฉบับจริง 1 ชุด 
         ส ำเนำ    0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและ 
ควบคุมงาน 
 

- 

11) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ พร้อมส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะขนำดอยู่ในประเภท
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 
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            ฉบับจริง 1 ชุด 
            ส ำเนำ    0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและ 
ควบคุมงาน 

12) แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบ
แปลนที่มีลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและ
คุณวุฒิท่ีอยู่ของสถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำม
กฎกระทรวง 
ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
              ฉบับจริง  1 ชุด 
              ส ำเนำ     0 ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและ 
ควบคุมงาน 

- 

 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
13) รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง แผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำร 

ชื่ออำคำร สถำนที่ก่อสร้ำง ช่ือคุณวุฒิ ที่อยู่ ของวิศวกรผู้
ค ำนวณ พร้อมลงนำมทุกแผ่น (กรณีอำคำรสำธำรณะ 
อำคำรพิเศษ อำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวรและทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่) กรณีอำคำรบำงประเภทท่ีตั้งอยู่ในบริเวณที่
ต้องมีกำรค ำนวณให้อำคำรสำมำรถรับแรงสั่นสะเทือนจำก
แผ่นดินไหวได้ตำมกฎกระทรวงก ำหนดกำรรับน้ ำหนัก
ควำมต้ำนทำนควำมคงทนของอำคำร และพื้นดินที่รองรับ
อำคำรในกำรต้ำนทำนแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว 
พ.ศ.2550 ต้องแสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณกำร
ออกแบบโครงสร้ำง 
           ฉบับจริง   1   ชุด 
           ส ำเนำ      0   ชุด   
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

14) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำที่ก ำหนด ในกฎกระทรวง 
ฉบับท่ี 6 พ.ศ.2527 เช่น ใช้ค่ำ Fc > 65 ksc.หรือค่ำ 
fc’>173.3 ksc. ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำรทดสอบ
ควำมม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถำบันที่เชื่อถือ
ได้ วิศวกรผู้ค ำนวณ และผู้ขออนุญำตลงนำม 
     ฉบับจริง    1   ชุด  
     ส ำเนำ       0   ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

15) กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวง ฉบับที่ 48  
พ.ศ.2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ
คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 

- 
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หรือมีเอกสำรรับรองอัตรำกำรทนไฟจำกสถำบันที่เชื่อถือ
ได้ ประกอบกำรขออนุญำต 
     ฉบับจริง    1   ชุด 
     ส ำเนำ       0   ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

16) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุม
กำรก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิก
ควบคุมงำน) 
      ฉบับจริง     1    ชุด 
      ส ำเนำ        0    ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

 

ล าดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน  และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำน 
17) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำร

ก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ 
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีวิศวกรควบ 
คุมงำน) 
          ฉบับจริง      1    ชดุ 
           ส ำเนำ        0    ชดุ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

18) แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำร 
ตำมกฎกระทรวง ฉบับท่ี 33 (พ.ศ.2535) 
          ฉบับจริง      1    ชดุ 
          ส ำเนำ         0    ชดุ 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคารใหญ่พิเศษ 

- 

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร ผู้ออกแบบระบบปรับอำกำศ 
           ฉบับจริง      1   ชุด  
           ส ำเนำ         0   ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคารใหญ่พิเศษ 
 

- 

20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้ำ 
              ฉบับจริง   1   ชุด 
              ส ำเนำ      0   ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคารใหญ่พิเศษ 

- 
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21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
             ฉบับจริง   1  ชุด 
              ส ำเนำ     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคารใหญ่พิเศษ 

- 

22) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ ำบัดน้ ำเสียและกำรระบำย
น้ ำทิ้ง 
              ฉบับจริง  1   ชุด 
              ส ำเนำ     1   ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคารใหญ่พิเศษ 

- 

 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน  และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำน 
23) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม

ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปำ 
                ฉบับจริง     1   ชุด 
                ส ำเนำ        0   ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคารใหญ่พิเศษ 

- 

24) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
                ฉบับจริง     1  ชุด 
                 ส ำเนำ       0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคารใหญ่พิเศษ 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม(บำท/ร้อยละ) 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7  

พ.ศ.2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม
อำคำร พ.ศ.2522 

 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร  
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
1) ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลหนองหญ้าดอกขาว 

หมายเหตุ : 121 หมู่ที่ 6 อ าเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 
โทรศัพท์ : 034-540874 
WWW.nongyadokkhao.go.th 
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2) จังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ : ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 

4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 
/ www.1111.go.th / กล่องปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก  
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
 

http://www.1111.go.th/

