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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลหนองหญ้ำดอกขำว อ ำเภอท่ำม่วง จังหวัดกำญจนบุรี 
กระทรวงมหำดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

              พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ.2508 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการ
รับช าระภาษีบ ารุงท้องที่โดยมีหลักเกณฑ์ และข้ันตอนดังนี้ 

              1.การติดต่อขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 

                  1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดิน ในวันที่ 1 มกราคมของปีที่มีการ
ตีราคาปานกลางที่ดิน 

                        (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษี หรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พร้อมด้วย
หลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงานประเมิน ภายในเดือนมกราคมของปีที่การประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 

                        (2) เจ้าพนักงานประเมินจะท าการตรวจสอบและค านวณค่าภาษีแล้ว แจ้งการประเมินให้ผู้
มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินทราบ ว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจ านวนเท่าใดภายในเดือนมีนาคม 

                         (3) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดิน จะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีเว้น
แต่กรณีได้รับการแจ้งการประเมินหลังเดือนมีนาคม ต้องช าระภาษีภายในเดือน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
การประเมิน 

                 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายใหม่ หรือจ านวนเนื้อที่ดินเดิม
เปลี่ยนแปลงไป 

                          (1) เจ้าของที่ดิน ยื่นค าร้องตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แล้วแต่กรณี พร้อมด้วย
หลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในก าหนด 30 วัน นับแต่วันได้รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 

                          (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 

                          (3) เจ้าพนักงานประเมิน จะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่า จะต้องเสียภาษีในปีต่อไป
จ านวนเท่าใด 

                 1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน กรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน อันเป็นเหตุให้การลดหย่อน
เปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุอย่างอ่ืน ท าให้อัตราภาษีบ ารุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป 

                          (1) เจ้าของที่ดินยื่นค าร้องตามแบบ ภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงาน 
ประเมินภายในก าหนด 30 วัน นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน  

                          (2) เมือ่เจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้ว จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 

                          (3) เจ้าพนักงานประเมิน จะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไป
จ านวนเท่าใด  

                          (4) การขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่ในปีถัดไป จากปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของ
ที่ดิน ให้ผู้รับประเมินน าใบเสร็จรับเงินของปีก่อน พร้อมกับเงินไปช าระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
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               2.กรณีเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดิน หรือเมื่อได้รับการแจ้งการประเมิน
ภาษีบ ารุงท้องที่แล้วเห็นว่าการประเมินไม่ถูกต้อง มีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ โดยยื่นอุทธรณ์ผ่าน
เจ้าพนักงานประเมิน ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดิน หรือวันที่ได้รับการแจ้งประเมิน
แล้วแตก่รณ ี       

               3.กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจ
แก้ไขเพ่ิมเติมได้ ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่าย และรายการเอกสาร/
หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการ
แก้ไข/เพ่ิมเติมได้ ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการ
พิจารณา 

               4.พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอ หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

               5.ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่า มีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

               6.จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณา      
แล้วเสร็จ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
ส านักงานเทศบาลต าบลเทศบาล 

ต าบลหนองหญ้าดอกขาว 
อ าเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 

71110 
โทรศัพท์ 034-540874 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 31 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าของทรัพย์สิน ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภบท.5 หรือ ภบท.8) เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน เทศบาลต าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการ
ทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการ (ภบท.5หรือภบท.8) 
และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สิน
ด าเนินการช าระภาษี 

30 วัน เทศบาลต าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

      ฉบับจริง  1 ฉบับ 
      ส ำเนำ     1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
      ฉบับจริง  1  ฉบับ 
       ส ำเนำ    1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) หลักฐำนแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน เช่น โฉลดที่ดิน  
,น.ส.3  
      ฉบับจริง   1  ฉบับ 
       ส ำเนำ     1  ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
           ฉบับจริง 1 ฉบับ 
           ส ำเนำ    1 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีเป็นนิติบุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) หนังสือมอบอ ำนำจ 
           ฉบับจริง 1 ฉบับ 
           ส ำเนำ    1 ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน 

- 

6) ใบเสร็จหรือส ำเนำใบเสร็จกำรช ำระค่ำภำษีบ ำรุง
ท้องที่ของปีก่อน 
       ฉบับจริง     1 ฉบับ 
       ส ำเนำ        0 ฉบับ 

เทศบำลต ำบลหนองหญ้ำดอกขำว 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม(บำท/ร้อยละ) 
 ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม  
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร  
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
1) ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลหนองหญ้าดอกขาว 

หมายเหตุ : 121 หมู่ที่ 6 อ าเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 
โทรศัพท์ : 034-540874 
WWW.nongyadokkhao.go.th 

2) หน่วยงานภาษีบ ารุงท้องที่กรมการปกครอง กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค์ เขตดุสิต 
กรุงเทพฯ เบอร์โทรศัพท์ 02-629-8306-14 ต่อ 503 
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3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 
/ www.1111.go.th / กล่องปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก  

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

http://www.1111.go.th/

