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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบำลต ำบลหนองหญ้ำดอกขำว อ ำเภอท่ำม่วง จังหวัดกำญจนบุรี 
กระทรวงมหำดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

            ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ในการรับ
ช าระภาษีป้าย แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมาย ที่ใช้เพ่ือประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณา
การค้าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

                     1.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์
ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  

                      2.แจ้งให้เจ้าป้ายทราบ เพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

                      3.เจ้าของป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม  

                      4.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้าย และแจ้งการประเมิน
ภาษีป้าย (ภ.ป.3) 

                      5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษี
ภายในก าหนดเวลา) 

                       6.กรณีที่เจ้าของป้าย ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันได้รับแจ้งการ
ประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพ่ิม 

                       7.กรณีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมิน สามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาด และแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย     
พ.ศ.2510  

                       8.กรณีค าขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่
อาจแก้ไขไดเ้พ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอ จะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/
หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการ
แก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา 

                       9.พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่น
ค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วน ตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

                       10.ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค า
ขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่า มีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

                       11.หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ภายใน 7 วันนับแต่วันที่
พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ.2558  
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ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
ส านักงานเทศบาลต าบลเทศบาล 

ต าบลหนองหญ้าดอกขาว 
อ าเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 

71110 
โทรศัพท์ 034-540874 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 46 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน เทศบาลต าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย
ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)และแจ้งการ
ประเมินภาษี  

30 วัน เทศบาลต าบลหนองหญ้า
ดอกขาว 

อ าเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าของป้ายช าระภาษี 

15 วัน  

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย

หน่วยงำนของรัฐพร้อมส ำเนำ 
      ฉบับจริง  1 ชุด 
      ส ำเนำ     1 ชุด 

กรมการปกครอง 

2) ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
      ฉบับจริง  1  ชุด 
       ส ำเนำ    1  ชุด 

กรมการปกครอง 

3) แผนผังแสดงสถำนที่ตั้งหรือแสดงป้ำยรำยละเอียด
เกี่ยวกับป้ำยวันเดือนปีท่ีติดตั้ง หรือแสดง 
      ฉบับจริง   1  ชุด 
       ส ำเนำ     1  ชุด 
 

- 
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4) หลักฐำนกำรประกอบกิจกำร เช่น ส ำเนำใบทะเบียน
กำรค้ำส ำเนำทะเบียนพำณิชย์ ส ำเนำทะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
           ฉบับจริง 0 ชุด 
           ส ำเนำ    1 ชุด 

- 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)  
พร้อมส ำเนำ 
           ฉบับจริง 1 ชุด 
           ส ำเนำ    1 ชุด 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

6) ส ำเนำใบเสร็จรับเงินภำษีป้ำย (ถ้ำมี) 
       ฉบับจริง    0 ชุด 
       ส ำเนำ       1 ชุด 

- 

7) หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำร
แทน) 
       ฉบับจริง     1 ฉบับ 
       ส ำเนำ        0 ฉบับ 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม(บำท/ร้อยละ) 
 ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม  
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร  
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
1) ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลหนองหญ้าดอกขาว 

หมายเหตุ : 121 หมู่ที่ 6 อ าเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 
โทรศัพท์ : 034-540874 
WWW.nongyadokkhao.go.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 
/ www.1111.go.th / กล่องปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก  
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 
 

http://www.1111.go.th/

